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Carga de notas y cierre de actas finales

Luego de iniciar sesion en el Campus, debera acceder a Autogestion Guarani desde el menu de
accesos rapidos, tal como muestra la imagen:
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Luego de ingresar al sistema de gestion, es importante que seleccione el perfil “Docente”

Maestria en Filoscfia

ascripcitn a Examenes Reportes = Tramites ~ Perfil: Alumna =
=4 g o Alurning
Sienyids ET—
. . ) Cursos
Periodos lectivos Encuestas pendientes MSCIIPCIONES
primer trimestre 2018 o
No hay encuestas pendientes para completar Cuatrimestre .
= Tipo: Trimestre
= Fechas del periodo lectivo:
Enero - Abril
« Inicio: 150372018 i
= Finalizacion: 07062018 Nomam omoW e
= Periodo de inscripcion #1: T
= Inkclo: 20000/2018 Pl
= Finalizacién: 15032018
18- 24he
& agendalol
Mayo - Agosto
'.E‘g'JI\I’JO trimestre 2018 Momaom v s
= Tipe: Trimestre 0-%hs
= Fechas del periodo lective: 010 b
= Iniclo: 25062018 18 24 hs

Posteriormente, usted deberd hacer click en el boton “Cursadas” para acceder al espacio de
carga de notas. Desde alli, seleccionar el periodo lectivo correspondiente a la materia que

dicto.
| ——
Cursadas Clajjes Examenes Reportes ~ Tramites ~ Perfil: Docente ~
Seleccione la comisién con la que desea operar Fitrar
Perindo lectiva: | Vigentes A

cer timestre 2018
2018 - Graduados - 2° Cuatrimestre
2018 - segunda cuatrimestre 2018
2018 - Proyectos - 2° Cuatrimestre
2018 - Tercer Periodo 2018
2018 - Prugba de Nivel: San Fernando - 2° Cuatrimestre
2018 - San Fernando - 2° Cuatrimestre
2018 - Diploma Gestian e la Pyme
2018 - Capacitacion - 2° Trimestre
2018 - 3* Inicio CI5 2018
2018 - primer cuatrimestre 2018 (segundo llamado)
2018 - segundo trimestre 2018
2018 - Prugba de Nivel: Bernal - 2° Trimestre
2018 - Segundo Periodo 2018
2018 - Diploma: Turismi Municipal - 1° Guatrimestre
2018 - Graduacos - 1° Cuatrimestre
2018 - primer cuatrimestre 2018
2018 - Proyectos - 1° Cuatrimestre
2018 - Capacitacian - 1° Trimestre -
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A continuacidn debera hacer click en el nimero de comisién que desea cargar, como se explica
en el siguiente ejemplo:

Cursadas Clases Exdmenes Reportes ~ Tramites ~ Perfil: Docente =

Seleccione la comisidn con la que desea operar Fitrar

Periodo lectivo: | Vigentes

Hacer “Click”sobre
el N2 de comisidn

segundo trimestre 2018

Disefio Experimental (03/MB)

Mo tiene Bernal

Titular Sin definir 4

Una vez seleccionada la comisién visualizara la pantalla de inicio del aula correspondiente. Si
es correcta, proseguira a clickear sobre la opcidn “Cargar notas” del menu principal.

Cursadas Clases Exdmenes Reportes ~ Tramites ~

Perfil: Docente =

A Disefio Experimental: 1 Cargar Motas — Alfmnos Evaluaciones  Actas

Disefno Experimental (09/MB) - 1 i= Detalles

(09/MB) Diseno Experimental

Comision: 1

Afio académico: 2018

Periodo lectivo: segundo trimestre 2018
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Se desplegard el listado de estudiantes que cursaron la materia. Y en ese espacio debera
completar “fecha” y “nota” y por ultimo “guardar”

Aclaracion: En el caso de aquellos/as alumnos/as ausentes, en el espacio “nota”, sélo debera
incluirse la opcién: “---“y en la en el resultado “Ausente”

Recuerde incluir una fecha actual a la carga de notas, permitiendo autocompletar de manera
automatica ese dato.

Cursadas Clases Examenes Repores = Tramites = Perfil. Docente ~
L, Diseno Experimental: 1 N nicio m Alumnos Evaluaciones Actas
Disefio Experimental (09/MB) - 1 iE Detalles
Cargﬂ de notas de cursada Aastocompletar @ Ver escala de notas para promacidn
Fecha . # Completar sélo vacios @& Completar 4= Deshacer

Fenga en coents que 3640 5o complefada oz magiones de estr péging.

Busqueda de alumnos por apellido

Alumno Acta Fecha Nota Resultad,
Alurmno 1 Promacidn ( 100668 ) 11/09/2018 | (& v | | Promocion; ©
Alumne 2 Promaocidn [ 100668 ) 11/09/2018 | |5 v | | Promocion;: ©
Alurmne 2 Promocidn ( 100668 ) 11/08/2018 | |9 * | | Promocion: ©
Alumno 4 Promaocidn ( 100668 ) 11/09/2018 | |10 * |  Promocion: *
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Finalizada la carga de notas y presionado el botdon guardar, en la pantalla aparecerad la leyenda
“Las notas se guardaron con éxito”, entonces debera clickear el botén “actas”

Cursadas  Clases  Exémenes  Reportes v Tramites ~ Perfil. Docente =
&  Disefio Experimental: 1 v nicia m Alumnos  Evaluacio °
Disefio Experimental (09/MB) - 1 I8 Detalles
Carga de notas de cursada Aastocompletar @ Ver escala de notas para promacidn

Fecha v # Completar sdlo vacios @ Completar | 4= Deshacer



POR ULTIMO Y DE SUMA IMPORTANCIA, DADO QUE DE OTRA FORMA NO SE FINALIZA LA
GESTION Y LOS/AS ESTUDIANTES NO PUEDEN VER SUS NOTAS:

Para corroborar que el proceso se completd, la misma debe indicar que la carga de
notas esde un 100% en el porcentaje de la barra verde y DEBE SELECCIONAR LA
OPCION DE “CERRAR”. Lo que completa la carga y permite que cada alumno/a
pueda registre su calificacion en su historia académica.

]

Recursos Humanos (020/ARRMHN) - E

Clerre de actas de comision

Aty Coigo due verrcanon Forreriap O corge
Cursada (10000 )

Les recordamos que el cierre por sistema del acta es responsabilidad exclusiva del/la
docente y que dicho tramite efectuado desde el usuario personal de cada uno/a
equivale a la firma holografica que se solicitaba en el formato papel.

Para dudas y/o consultas podra comunicarse a: alumnos_posgrado@uvg.edu.ar



